Midlertidig ansvarsfordeling i konstitueringsperioden 2019
	I konstitueringsperioden fungerer ledelsesgruppen på Frederikshavn Gymnasium & HF som et team. 
Henvendelser og initiativer m.v. vil derfor blive drøftet åbent og konstruktivt i hele ledelsesgruppen.  


	SC 
	Strategi og skoleudvikling

· Skolens målsætning, værdigrundlag og pædagogisk udspil i samspil med bestyrelsen.

· Interne møder med PR-formandskab, sekretærer, TAP’er.

· Eksterne møder af forskellig art (evt. uddelegering)

· Overordnet kvalitetsudvikling og kvalitets- og resultatvurdering.

· Skoleudvikling bredt – i tæt samarbejde med inspektorerne.
· Organisations- og beslutningsstruktur.

	
	Personaleledelse

· Alle personsager, herunder ansættelser

· Samarbejdsudvalg

· MUS

· PR, FU og sikkerhedsudvalg. 
· Lokalløn
· Opgavefordeling

	
	Bestyrelsen

· Planlægning og forberedelse af bestyrelsens arbejde.

	
	Elever

· Afgørelser om konsekvenser af fravær ved årets afslutning 

· Eksamensklager

	
	Økonomi

· Budgetlægning.

· Løbende kontrol med den økonomiske udvikling.

· Regnskabsafslutning.

· Lån og formue – kontakt til Spar Nord og LR Kredit

· Indkøbsfællesskab og indkøb af større ting

· Godkendelse af regninger

	
	Bygninger

· Udvendig vedligeholdelse

· Indvendig vedligeholdelse

· Inventar

· Vedligeholdelsesplan

	
	Løn

· Gennemgang af alle lønudbetalinger
· Lokalløn
· Tjenestetid
· Feriefridage-regnskab og afregning.

· Indberetning af lærernes arbejdstid

	
	Mundtlig eksamen (sammen med JB+JC)
· Ansvar for eksamen

· Planlægning af mundtlig eksamen og mundtlige årsprøver.

· Planlægning af sygeeksamen.

· Vagtplaner.
· Indberetning til censurbank

	
	Udvalg
· Undervisningsmiddeludvalg

· AMO
· Retningslinjeudvalg

· Samarbejdsudvalg

· Bestyrelsesreferater
· Forretningsudvalg


	JB

Uddannelses-leder
	Strategi og skoleudvikling 

· Interne møder med PR-formandskab.

· Eksterne møder af forskellig art 

· Organisations- og beslutningsstruktur.

	
	Personaleledelse

· PR, FU
· Opgavefordeling
· MUS

· Ledelseskontakt til studievejledningen

	
	Praktisk og pædagogisk organisering af HF

· Introduktionsforløb

· SSO

· Eksamensprojekt og andre projekt- og praktikperioder

· HF-hjemmeside

· Organisering af valg af valgfag og fagpakker
· Planlægning af interne nf- og ks-prøver

	
	Elever

· Fraværstilsyn: HF og 1g

· Afgørelser om konsekvenser af fravær ved årets afslutning 

· Studie- og ordensregler

	
	Bogkælder

· Overordnet tilsyn med bogkælder, især ved skoleårets begyndelse og afslutning.

	
	Opstart og nedlukning af skoleår

· Forberedelse af første skoledag (HF)
· Kontakt til fotofirma.

· Hytteture

	
	Skriftlige prøver
· Planlægning og afvikling af skriftlig eksamen og skriftlige årsprøver.

· Planlægning og afvikling af terminsprøver.

· Organisering af vagter til skriftlige prøver

	
	Markedsføring

· Årsskrift, studieretningsbrochure, fagpakkebrochure, annoncering, bannere

	
	HF-søfart

· Samarbejde med Martec og Skagen Skipperskole

· Kontaktperson for henvendelser

· Besøg på efterskoler mm.

	
	Udvalg

· Retningslinjeudvalg

· Internationalt udvalg.

· HF-udvalg

· Café-udvalg

	
	Forskelligt

· Årsskrift 

· Kontakt til afgangselever (huer mm).

· Transport og køreplaner.

· Forældrekonsultationer
· Post og opslagstavler

· Åbent Hus

· Kontaktperson for politiske partier, foreninger mm.

· Fritagelse for idræt

· Team DK


	JC
Uddannelses-leder


	Strategi og skoleudvikling 

· Interne møder med PR-formandskab, sekretærer, TAP’er.

· Eksterne møder af forskellig art 
· Organisations- og beslutningsstruktur.

	
	Personaleledelse

· Opgavefordeling
· MUS

	
	Skema og planlægning
· Daglig opdatering af Lectio, tilpasning af skema og løbende skemaændringer. 

· Koder til Lectio

· Feriefridage og omsorgsdage.

· Organisering af årets arbejde, herunder lektionstal til skemaet
· Vedligeholdelse og opdatering af årsplan

	
	Elever

· Fraværstilsyn: 2g

· Afgørelser om konsekvenser af fravær ved årets afslutning 
· Ansvar for ekskursioner

	
	IT

· Videre implementering af Lectio

· Oprettelse af brugere

	
	Kvalitet
· Udarbejdelse af kvalitetsrapport

	
	Udvalg

· Undervisningsmiddeludvalg


	Pe

Uddannelses-leder
	Strategi og skoleudvikling

· Skolens målsætning, værdigrundlag og pædagogisk udspil i samspil med bestyrelsen.

· Eksterne møder af forskellig art 

· Organisations- og beslutningsstruktur.

	
	Personaleledelse 

· Opgavefordeling
· MUS

	
	Bestyrelsen

· Planlægning og forberedelse af bestyrelsens arbejde.

	
	Pædagogisk udvikling

· Evaluering og kvalitetsudvikling.

· Kurser og efteruddannelse

· Koordinering af valgfag

· Vejlederfordeling til SRP og AT
· Koordinator for regionale og ministerielle talent- og innovationsprogrammer
· Forberedelsesdag
· Koordination af flerfaglige forløb

· Klassemøder
· Koordinering af grundforløb og overgang til studieretningsforløb
· Planlægning af NV- og AP-prøver

	
	Elever

· Fraværstilsyn: 3g

· Afgørelser om konsekvenser af fravær ved årets afslutning 

· Kontakt til elevråd

	
	Brobygning og undervisningssamarbejder med grundskolen

	
	Optagelsesprøver

	
	Forberedelse af forberedelsesdag og 1. skoledag

	
	Kalendermøder med nye ansatte

	
	Webmaster

	
	Udvalg

· STX-udvalg 

· Kontakt til festudvalget

· Elevaktivitetsudvalg

	
	Morgenavis – ansvarshavende (Pe)


